No. Semakan : 01/2024 AKM.SM-003

BORANG PERMOHONAN CUTI REHAT (CUTI GANTIAN)
Mengikut Perintah AM 40 Bab C Tahun 1974
Borang ini hendaklah dicetak menggunakan kertas berwarna KUNING

Kepada
(Ketua Bahagian / Ketua Unit / Penyokong Cuti)
Saya memohon kebenaran cuti gantian selama hari mulai *daripada / pada * hingga / dan
Cuti ini diambil kerana sempena program pada
hingga Saya memperakui bahawa :

I. Keterangan pada tarikh-tarikh yang dinyatakan diatas adalah benar dan atas urusan Kerajaan; dan
ii. Saya TIDAK membuat sebarang tuntutan Elaun Lebih Masa bagi tarikh-tarikh yang dinyatakan diatas.

Catatan Pemohon :

(TANDATANGAN PEMOHON)

NAMA
JAWATAN
BAHAGIAN : TARIKH
Kepada
(Ketua Jabatan / Pelulus Cuti)
Permohonan ini Disokong Tidak Disokong | Permohonan ini Diluluskan Tidak Diluluskan
(TANDATANGAN PENYOKONG) (TANDATANGAN PELULUS)
NAMA ; NAMA
JAWATAN : JAWATAN
BAHAGIAN : BAHAGIAN
TARIKH ; TARIKH
Catatan Penyokong : Catatan Pelulus :

Nota : *i. Potong mana yg tidak berkenaan. ** Tandakan (/) jika telah diambil tindakan.
ii. Kelayakan Cuti Gantian di bawah Arahan Pentadbiran AKM Bil. 1/2024 boleh diambil pada sebarang hari bekerja dalam tempoh
hanya dua (2) bulan daripada tarikh pelaksanaan kursus / latihan / program.

Untuk Kegunaan Pejabat

1. Baki cuti rehat pemohon : hari (Diisi dan ditandatangan Pentadbir Cuti sebelum diserahkan kepada pemohon)
2. Bil. Cuti Ganti yang telah diambil bagi tahun semasa : hari
3. ** Pemohon dimaklumkan ** Direkodkan dalam HRMIS ** Memo/ Surat Bertugas
(TANDATANGAN PENTADBIR CUTI) NAMA
JAWATAN
TARIKH : BAHAGIAN
Kepada
(Pemohon Cuti)
Permohonan cuti gantian tuan/puan *Diperakukan / Tidak Perakukan Ketua Jabatan sebanyak hari
mulai *daripada / pada hingga Baki Cuti Rehat adalah sebanyak : hari
(b.p Pengarah Bahagian Pengurusan) NAMA
JAWATAN
TARIKH : BAHAGIAN
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